
ISTITUTO COMPRENSIVO GUICCIARDINI
Scuola Infanzia, Primaria, Secondaria di primo grado
via Reginaldo Giuliani, n. 180 - 50141 Firenze

Tel. 055 411738 - fax 055 417086 - e-mail FIIC85800C@istruzione.it - C. F.94202740489
Pec: FIIC85800C@istruzione.it – Pec: FIIC85800C@pec.istruzione.it - sito web: ic-guicciardini.edu.it

Circolare n. 11

A tutto il personale scolastico
Alle famiglie/tutori alunni/e

Al Personale ATA
E p.c alla DSGA

Sito web

Oggetto: notifica circolari/comunicazioni Dirigenza a.s. 2024/2025.

Si rende noto che tutte le comunicazioni/circolari interne saranno pubblicate sul sito ufficiale della scuola
www.ic-guicciardini.edu.it

Il registro elettronico è lo strumento principale per la gestione delle informazioni riguardanti le
valutazioni, le presenze e le comunicazioni con le famiglie attinenti al profilo dell’alunno/a. È obbligatorio
utilizzarlo in modo tempestivo e accurato per garantire trasparenza e coerenza nelle informazioni.

La pubblicazione sul sito delle comunicazioni/circolari costituirà notifica per tutto il personale della scuola
interessato e le famiglie degli/delle alunni/e.

Le comunicazioni informali e/o di emergenza potranno essere notificate tramite indirizzo mail
istituzionale per il personale scolastico o indirizzo mail dei genitori/tutori dell’alunno/a.

Comunicazioni con le famiglie riguardanti il comportamento e l’apprendimento degli studenti:

Le famiglie devono essere costantemente informate riguardo all’andamento scolastico dei/delle loro
figli/figlie, con particolare attenzione al comportamento, al profitto e ai risultati degli apprendimenti. Lo strumento
principale di comunicazione è il registro elettronico, attraverso il quale è possibile consultare presenze,
argomenti trattati, valutazioni, pagelle, annotazioni disciplinari e richiami.

Note disciplinari e annotazioni: Eventuali note disciplinari o richiami riguardanti il comportamento degli
alunni/e devono essere riportate puntualmente sul registro elettronico dai docenti. Queste annotazioni
devono essere chiare e ben motivate, poiché visibili alle famiglie e documento ufficiale dell’Istituto
scolastico.
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Verifiche e valutazioni: Le verifiche devono essere calendarizzate sul registro elettronico in modo da evitare
sovrapposizioni e permettere ai colleghi di organizzare al meglio le loro attività. Questa trasparenza facilita
la gestione delle prove e assicura una distribuzione equilibrata degli impegni per gli/le alunni/e.

Gestione assenze: L’app DidUp Argo Famiglia nella sezione “Eventi Appello” consente la gestione delle
richieste di giustificazione delle assenze. I genitori possono cliccare l’assenza da giustificare inserendo la
motivazione. Se l’alunno ha almeno 5 assenze arretrate da giustificare, l’icona sarà alternata a un punto
esclamativo rosso. In questo modo si tiene traccia, in piattaforma, di tutte le comunicazioni consentendo
una gestione più efficace delle presenze.

Colloqui con i docenti: I genitori possono prenotare i colloqui individuali tramite il registro elettronico o a
mezzo mail. Gli orari di ricevimento e le modalità di svolgimento saranno comunicati per tempo alle
famiglie. In caso di problematiche particolarmente rilevanti, i genitori/tutori possono richiedere un
incontro urgente con la Dirigente scolastica o i suoi collaboratori.

Si invitano le S.S.L.L. in indirizzo a consultare quotidianamente il sito istituzionale e il registro elettronico.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Anna Maria VECCHIO

Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.lgs. n. 39/1993
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