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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A. S. 2024-2025 

Deliberato in Collegio Docenti del 16/09/2024 

Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del giorno e la 
durata prevista, traducendo quanto previsto nel PTOF per il raggiungimento del successo formativo 
degli/delle studenti/esse.  

Attraverso il Piano delle attività il Collegio dei docenti delibera l’organizzazione complessiva delle 
attività didattiche curricolari, extra-curricolari e integrative dell’a.s. 2024/2025, il PTOF triennale 2022-
2025 e gli aggiornamenti annuali. 
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme delle attività 
degli organi collegiali. Ulteriori impegni potrebbero essere calendarizzati   per sopravvenute esigenze nel 
rispetto del monte ore.  
Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di 
attività      nonché finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace 
svolgimento dei processi formativi. 
Il Piano contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale, funzionali alle attività di 
insegnamento. 
Le ore destinate alle attività funzionali all’insegnamento sono indicate nell’articolo 29 del CCNL 2007,  
confermato dal C.C. N.L.  2019/2021. 

 Il Piano, alla luce di quanto previsto dal citato articolo 29, prevede: 
- Prime 40 ore (fino a n. 40 ore annue) per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa   l’attività 

di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sull’andamento delle attività didattico-
disciplinare (Primaria - Secondaria I grado) ed attività educative nelle scuole dell’Infanzia. 

- Seconde 40 ore (fino a n. 40 ore annue) per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 
Lo svolgimento delle attività di scrutinio ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione, è escluso dalle già menzionate 40 ore. 
L’art. 29, c. 2 “Attività funzionali all’insegnamento” del CCNL 2007 prescrive: “Tra gli adempimenti individuali          
dovuti rientrano le attività relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie”. In caso di necessità e urgenza potranno essere convocate ulteriori riunioni, nell’alveo 
delle ore stabilite dal CCNL scuola vigente. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Anna Maria VECCHIO 
                                                                                                                            Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse 
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CALENDARIO IMPEGNI A.S. 2024/2025 
 

SETTEMBRE 

DATA FASCIA 
ORARIA 

MODALITA’ 
LUOGO DELLA 

RIUNIONE 
ATTIVITA’ COORDINAMENTO 

     
  mercoledì 

    4 settembre 

 
9;00 – 10:30 

 
Auditorium 

. 

 
Collegio docenti  

 
Tutti i docenti in  

servizio 
 

giovedì 
5 settembre 9:00-12:00      Plesso Don Minzoni 

Riunione di settore per organizzazione 
attività didattica Gruppi di lavoro per 

campi di 
esperienza 

Docenti Infanzia non 
frequentanti il corso 

Educare le Life 
Skill” 

 
giovedì 

5 settembre 9:00-12:00        Plesso Don Minzoni 

Riunione di settore per organizzazione 
attività didattica 

Gruppi di lavoro per ambiti 
disciplinari/classi parallele 

Docenti Primaria non 
frequentanti il corso 
Educare le Life Skill” 

giovedì 
5 settembre 9:00-12:00 Plesso Guicciardini Dipartimenti disciplinari 

Docenti secondaria 
non frequentanti  

il corso 
Educare le Life Skill” 

 
lunedì 

9 settembre 
8:30-9:30 

 
 
 

16:00 – 17:00 

Plesso di appartenenza 

Riunione di plesso: organizzazione as-
semblea   genitori 

organizzazione avvio anno scolastico 
 

Assemblea genitori alunni                                            
neoiscritti 

 

Infanzia 

 
lunedì 

9 settembre 
 

8:30 12:30  
Plesso di appartenenza 

 
Programmazione di Team 

 
Primaria 

lunedì 
9 settembre 

 

9 
:00 10:00 

 
 

17:00 -18:00 
 

Plesso di Appartenenza 
 
 

Auditorium 
 

Organizzazione assemblea genitori 
 

 
Assemblea genitori alunni neoiscritti 

 

Primaria 
 

 

lunedì 
9 settembre 18:00 -19:00 Plesso di appartenenza Assemblea genitori classi prime Secondaria 

martedì 
10 settembre 9:00 -11:00 

 
Infanzia/Primaria  

Secondaria 
 

Dipartimento verticale 
Condivisione proposte PNRR Auditorium 

mercoledì 
11 settembre 9:00-10:30 Plesso Don Minzoni 

 

Attività di programmazione e 
organizzazione anno scolastico PNRR 

DM 65/66 

DS 
Docenti non  

impegnati nelle attività 
di formazione 

    mercoledì 
 11 settembre 10:30-12.00 Plesso Guicciardini 

 

Attività di programmazione e  
organizzazione anno scolastico 

 PNRR DM 65/66 
PNRR Dispersione 1.4 

DS 
Docenti non impegnati 

nelle attività di 
formazione 
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  lunedì 

16 settembre 14:30 -16:30  Auditorium 
 

Collegio unitario 
 

 
Infanzia Primaria 

Secondaria 
 

lunedì 
23 settembre 16:45 – 18:45 Plesso Don Minzoni Programmazione per classi parallele Docenti primaria 

Don Minzoni/Cadorna 

giovedì 
26 settembre 17:00 -18:30 Auditorium Collegio unitario Infanzia primaria 

Secondaria 

OTTOBRE 

mercoledì  
2 ottobre 16.45-18.45         Plesso di appartenenza Interclasse (solo docenti) Docenti primaria 

lunedì  
7 ottobre  

 

14:30- 18:30 
Plesso di appartenenza 

Consigli di classe:  
classe Piano di lavoro - Individuazione 

BES - PEI 
Docenti secondaria 

martedì 
8 ottobre  

 

14:30- 18:30 

Plesso di appartenenza 

Consigli di classe:  
classe Piano di lavoro - Individuazione 

BES - PEI 
 

Docenti secondaria 

mercoledì 
9 ottobre  

 

14:30- 18:30 

Plesso di appartenenza 

Consigli di classe:  
classe Piano di lavoro - Individuazione 

BES - PEI 
 

Docenti secondaria 

mercoledì  
16 ottobre 

 

17.00-18.00 

 
Primaria cl. 1^-5^ 

Secondaria cl. 1^-3^ 
 
 
 

Plesso di appartenenza 
 

   Assemblee di classe con i genitori: 
-  presentazione della programmazione 
   di classe; 
-  andamento didattico disciplinare; 
-  curricolo verticale; 
-  Regolamento d’Istituto; 
-  informazioni relative al ruolo dei 
   rappresentanti e procedura elettorale 

Docenti primaria 
Genitori  

 
Docenti secondaria 

Genitori 

18.00-19.00 

Primaria cl. 1^-5^  
Secondaria cl. 1^-3^ 

 
Plesso di appartenenza 

 

Insediamento seggio elettorale e 
votazioni Genitori 

mercoledì 
16 ottobre 

16.30-17.30 
Plesso di appartenenza 

  Assemblee di sezione con i genitori: 
- situazione della sezione  
- accoglienza e programmazione di   
   plesso; 
- informazioni relative a compiti dei       
  rappresentanti e procedura elettorale. 

Docenti infanzia  
Genitori 

17.30-18.30 Insediamento seggio elettorale e 
votazioni Genitori  

17.30-18:30 Plesso di appartenenza Intersezione  Docenti infanzia  

 
           lunedì 

28 ottobre 
 

16:45-18:45 Plesso di appartenenza 

 
 

Progettazione di team 
 

Docenti primaria 
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NOVEMBRE 

lunedì  
 4 novembre 

    
16:45 18.15 Auditorium Collegio Docenti Infanzia/Primaria/ 

Secondaria 
 

mercoledì 
6 novembre  

14:30 - 18:30 Plesso di appartenenza 
 

C.d.c per le classi terze 
 

Docenti secondaria 

mercoledì  
6 novembre  

  

 
16.45 - 17-45 

 
17:45 – 18:45 

 

Plesso di appartenenza  
Interclasse solo docenti  

 
Interclasse con i genitori  

Docenti primaria 

 
16:45-17:45 

  
17:45 - 18:45 

Plesso di appartenenza  

Intersezione docenti programmazione 
per fasce parallele  

 
Intersezione docenti rappresentanti 

genitori  

Docenti infanzia e 
genitori  

 

lunedì  
11 novembre 

 

 
14:30 - 18:30 Plesso di appartenenza 

Consigli di classe 
(con la presenza dei genitori ultimi 15 

min.) 
Docenti secondaria 

 martedì  
12 novembre 

 

 
14:30 - 18:30 Plesso di appartenenza 

Consigli di classe 
(con la presenza dei genitori ultimi 15 

min.) 
Docenti secondaria 

 mercoledì 
13 novembre 

 

 
14:30 - 18:30 Plesso di appartenenza 

Consigli di classe 
(con la presenza dei genitori ultimi 15 

min.) 
Docenti secondaria 

mercoledì 
20 novembre 16.45-18.15 Auditorium  

 
Collegio docenti 

 

Infanzia/Primaria/ 
Secondaria 

lunedì 
25 novembre 16.45-18.45 Plesso di appartenenza  

 
 

Colloqui generali 
 
 

Docenti infanzia  

lunedì 
     25 novembre 16.45-18.45 Plesso di appartenenza Progettazione di team Docenti primaria 

mercoledì 
27 novembre 

 

16:45-19.45 
 

Plesso di appartenenza 
 

 
Colloqui generali sull’andamento delle 

attività didattico-educative 
 

 
Docenti primaria 

 

16:45 -19:45 Plesso di appartenenza 

 
Colloqui generali sull’andamento delle 

attività didattico-educative 
 

Docenti infanzia 
 

          giovedì  
28 novembre 

16:45-18:45 
 

Plesso di appartenenza 
 

 
Colloqui generali sull’andamento delle 

attività didattico-educative 
 

 
Docenti primaria 

 

DICEMBRE 

lunedì  
2 dicembre  16:45-18:45 Plesso di appartenenza Progettazione di team  Docenti primaria 
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mercoledì 
4 dicembre 16.45-18.45 Plesso di appartenenza Intersezione docenti Docenti infanzia 

lunedì  
16 dicembre 16:45-18:45 Plesso di appartenenza Progettazione di team Docenti primaria 

lunedì  
16 dicembre 16:00-18:30 Plesso di appartenenza Colloqui generali Docenti secondaria 

martedì 
17 dicembre 16:00-18:30 Plesso di appartenenza 

 
                    Colloqui generali  
 

Docenti secondaria 

GENNAIO 

mercoledì 
15 gennaio 

16.45-17.45 Plesso di appartenenza Interclasse docenti Docenti primaria 

17.45-18.45 Plesso di appartenenza Interclasse docenti genitori Docenti primaria 
genitori 

lunedì 
27 gennaio 16.45-18.45 Plessi di appartenenza Progettazione di team Docenti primaria 

lunedì 
27 gennaio 14:30-18:30 Plesso di appartenenza  

 
Consigli di classe  

 
Docenti secondaria  

martedì 
28 gennaio 14:30-18:30 Plesso di appartenenza Consigli di classe  

 Docenti secondaria 

mercoledì 
29 gennaio 14:30-18:30 Plesso di appartenenza Consigli di classe  

 Docenti secondaria 

giovedì 
30 gennaio 16:45-18:15 Auditorium 

 
Collegio docenti 

 

Docenti 
Infanzia/Primaria/Secon

daria  

FEBBRAIO 

lunedì 
3 febbraio 16.45-18.45 Plesso di appartenenza Progettazione di team Docenti primaria 

lunedì  
3 febbraio  14:30 – 18:30 Plesso di appartenenza Scrutini I quadrimestre  Docente secondaria  

martedì 
4 febbraio 14:30 – 18:30 Plesso di appartenenza Scrutini I quadrimestre  Docente secondaria  

mercoledì 
5 febbraio  

14:30 – 18:30 Plesso di appartenenza Scrutini I quadrimestre  Docente secondaria  

16:30 -18:30 Plesso di appartenenza Scrutini I quadrimestre  Docente primaria  

giovedì 
 6 febbraio 16:30 -18:30 Plesso di appartenenza Scrutini I quadrimestre  Docente primaria  

lunedì 
10 febbraio 16.45-18.45 Plesso di appartenenza Progettazione a classi parallele Docenti primaria  

lunedì  
24 febbraio 16.45-18.45 Plesso di appartenenza 

 
 

Progettazione di team 
 
 

Docenti primaria 
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MARZO 

mercoledì 
5 marzo 16.45-18.45 Plesso di appartenenza Intersezione docenti Docenti infanzia  

lunedì 
17 marzo 

 

16:45-18:45 Primaria 
Plesso di appartenenza Progettazione classi parallele  Docenti primaria 

Don Minzoni/Cadorna 

14:30-18:30 Plesso di appartenenza  Consigli di classe  Docenti secondaria  

martedì  
18 marzo  14:30-18:30 Plesso di appartenenza  Consigli di classe  Docenti secondaria  

mercoledì  
19 marzo 14:30-18:30 Plesso di appartenenza  Consigli di classe  Docenti secondaria  

lunedì 
24 marzo 16.45-18.45 Plesso di appartenenza Progettazione di team Docenti primaria 

martedì  
25 marzo 16:45-18:15 Auditorium  

 
Collegio docenti 

 

Docenti 
infanzia/primaria/ 

secondaria 

APRILE 

lunedì  
7 aprile 

 

16:45-17:45 Plesso di appartenenza Progettazione di team  Docenti primaria 

16:00 -18:30 Plesso di appartenenza  Colloqui generali Docenti secondaria 

martedì 
 8 aprile 16:00 -18:30 Plesso di appartenenza  Colloqui generali Docenti secondaria 

mercoledì 
9 aprile 16.45-19.45 Plesso di appartenenza Incontri scuola famiglia 

Colloqui generali Docenti primaria 

 
Giovedì 
10 aprile 

16.45-18.45 Plesso di appartenenza Incontri scuola famiglia 
Colloqui generali Docenti primaria 

martedì  
15 aprile 

 

16.45-18.45 
 Plesso di appartenenza 

 
Progettazione di team  

 
Docenti primaria 

16.45-18.45 
 Plesso di appartenenza Colloqui generali su richiesta della 

famiglia   Docenti infanzia  

mercoledì 
30 aprile   

 
16:45-18:4 

Plesso di appartenenza 
 

Incontro Scuola-Famiglia 
Colloqui generali 

Docenti infanzia 
genitori 

 

MAGGIO 

lunedì  
5 maggio 

16.45-18.45 
 Plesso di appartenenza  Progettazione di team  Docenti primaria  
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mercoledì 
7 maggio 

 

16.45-17.45 
 
 

17.45-18.45 

Plesso di appartenenza 

Interclasse docenti 
Interclasse con componente genitori: 
-  proposte per nuove adozioni libri di     
   testo 
 - rendicontazione progettualità 

Docenti primaria 

lunedì  
12 maggio 16.45-18.45 Plesso di appartenenza Progettazione di team Docenti primaria 

lunedì  
19 maggio  17.00- 19:00 Auditorium 

 
Collegio docenti  

 

Docenti 
Infanzia/Primaria/ 

Secondaria 
lunedì 

19 maggio 16:45- 18:45 Plesso di appartenenza  Progettazione classi parallele  Docenti primaria  
Don Minzoni/Cadorna 

mercoledì 
21 maggio 

 
16:45-18:15 Plesso di appartenenza 

 
Intersezione con rappresentanti 

genitori 
 

Docenti infanzia  

 
giovedì 

22 maggio 
 

16:45-18:15 Auditorium 
Collegio di settore 

Approvazione fascicolo esame 
conclusivo del primo ciclo 

Docenti scuola secondaria 

lunedì 
26 maggio 

 
 

16.45-18.45 Plesso di appartenenza Progettazione di team  Docenti primaria  

14:30 – 18:30 Plesso di appartenenza  
 

Consigli di classe 
 

Docenti secondaria 

 
martedì 

27 maggio 
 

14:30 – 18:30 Plesso di appartenenza  Consigli di classe Docenti secondaria 

 
mercoledì 

28 ma 
 

14:30 – 18:30 Plesso di appartenenza  Consigli di classe Docenti secondaria 

GIUGNO 

martedì 
3 giugno 16.45-18.45 Plesso di appartenenza Progettazione di team  Docenti primaria  

martedì 
 10 giugno  

  

 
14:00 -17:00 Plesso di appartenenza  

 
Scrutini II quadrimestre 

 
Docenti primaria 

 
14:00 -18.00 Plesso di appartenenza  Scrutini II quadrimestre  Docenti secondaria  

  mercoledì 
 11 giugno  

  

9:00 – 12:00 
 

14:00 -17:00 
Plesso di appartenenza  

 
Scrutini II quadrimestre 

 
Docenti primaria 

9:00 – 13:00 
 

14:00 -18.00 
Plesso di appartenenza Scrutini II quadrimestre Docenti secondaria 
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giovedì 
 12 giugno  

 
9:00- 11:00 Plesso di appartenenza  Insediamento Commissione esame  

Plenaria   Docenti secondaria  

venerdì 
13 giugno 

 
 

8:30- 13.00 Plesso di appartenenza Prova scritta di italiano 
Esame conclusivo primo ciclo 

 
 

Docenti secondaria 
 
 

Periodo dal 13 al 
20 giugno 

 
Orario da 
definire 

(flessibile) 

 
Plesso di appartenenza Riordino materiali scolastici e avvio 

attività propedeutiche a.s. 2025/2026 Primaria 

Periodo dal 13 al 
20 giugno 

 
Orario da 
definire 

(flessibile) 

 
Plesso di appartenenza Lavoro di commissione da definire per 

avvio attività propedeutiche a.s. 
2025/2026 

Docenti scuola secondaria 
non impegnati negli esami 
conclusivi del primo ciclo 

lunedì 
16 giugno 

 
8:30 – 12:30  Plesso di appartenenza Prova scritta di matematica  

Esame conclusivo primo ciclo Docenti secondaria 

martedì 
17 giugno  

8:30- 12:00 
 

13:30 – 18:30 Plesso di appartenenza 

Prova scritta lingue straniere  
Esame conclusivo primo ciclo 

 
Correzione + Ratifica prove scritte 

collegiale 

Docenti secondaria 

 
Da mercoledì 18  
al 27 esami orali  

 

 
Calendario da 

definire Plesso di appartenenza  Sessione colloqui Esame conclusivo 
primo ciclo Docenti secondaria  

lunedì 
30 giugno 

 

 
9:30- 11:30 

 
Orario da 
definire 

 
Plesso di appartenenza  

 
Auditorium scuola secondaria 

 
Riunione plenaria finale 

 
 

Collegio Docenti unitario 
 

 
Docenti secondaria  

       
Infanzia/Primaria/ 

Secondaria 

 

 
Dicembre 

data da definire 
Orario 

da definire 
Plesso di appartenenza Open Day Infanzia/Primaria/ 

Secondaria 
 

Gennaio 
data da definire 

Orario 
da definire 

Plesso di appartenenza Open Day Infanzia/Primaria/ 
Secondaria 

 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Anna Maria VECCHIO 

                                                                                                                            Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso conness 

 
giovedì 

17 ottobre 
 

17.00 – 19.00 Auditorium GLI d’Istituto 
Docenti di sostegno, Referenti di dipartimento 

Personale Ata 
Genitori, Equipe multidisciplinare 

giovedì 
22 maggio 17:00 – 19:00  Auditorium GLI d’Istituto 

Docenti di sostegno, Referenti di dipartimento  
Personale Ata  

Genitori, Equipe multidisciplinare  
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