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Scuola Secondaria Guicciardini 
Ai docenti 

E p.c ai genitori/tutori alunni/e 
Agli Atti 

Al sito web 
  

 
Oggetto: criteri e della procedura per la segnalazione delle insufficienze degli alunni/e alle famiglie scuola secondaria. 

Con la presente si comunicano alle S.S.L.L. in indirizzo i criteri e la procedura di segnalazione delle insufficienze  

riportate dagli alunni e dalle alunne della scuola secondaria dell’IC Guicciardini. 

Il Consiglio di classe individua le situazioni particolarmente critiche da segnalare alle famiglie per: 
 
-diffuse insufficienze (almeno tre/quattro lievi insufficienze (voto 5) e/o insufficienze gravi superiori a due (voto 4)  
 nel primo quadrimestre; 
-diffuse insufficienze (almeno due insufficienze lievi (voto 5) e/o n. 1 (una) insufficienza grave (voto 4)  
 nel secondo quadrimestre. 
 
Nel secondo quadrimestre le situazioni degli/delle alunni/e di particolare gravità, (almeno tre/quattro lievi 

insufficienze (voto 5) e/o insufficienze gravi superiori a una (voto 4), tali da compromettere l’eventuale ammissione 

alla classe successiva o all’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo, dovranno essere notificate alla 

Dirigente scolastica prima dello svolgimento dello scrutinio finale, al fine di consentire l’avvio del 

procedimento amministrativo, ai sensi della L. n. 241/1990. Seguirà successiva comunicazione. 

        

       Procedura di comunicazione insufficienze alle famiglie e presa d’atto 

Al termine della riunione del consiglio di classe, il docente coordinatore provvederà a caricare sul registro 

elettronico le note di “Comunicazione delle insufficienze degli/delle alunni/e ai genitori/tutori, al fine di perfezionare la 

presa d'atto del documento da parte dei genitori/tutori”.  

Il modulo, presente sul registro elettronico verrà compilato per gli alunni e le alunne con quadri di: 

- valutazione complessiva insufficiente in una o più discipline; 

- frequenza scolastica irregolare (assenze, ritardi o uscite anticipate); 

- una o più note disciplinari per condotta non rispettosa delle regole. 
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Il Collegio dei Docenti, nell’anno scolastico 2024/2025, su proposta della Dirigente scolastica, ha deliberato 

la trasmissione della comunicazione alle famiglie nei casi interessati da criticità (numero e gravità tali da richiedere 

opportuna segnalazione), secondo il giudizio insindacabile dei docenti. (Delibera n.15 del 16-09-2024) 

La presa d’atto da parte della famiglia dell’alunno/a dovrà essere compiuta mediante accesso al registro 

elettronico, utilizzando le credenziali fornite dall’istituto e tramite conferma per presa visione. 

La comunicazione tramite registro elettronico sostituisce la comunicazione scritta, tradizionalmente recapitata 

alle famiglie brevi manu.   

I docenti coordinatori comunicheranno alla scrivente le situazioni delle/degli alunne/i che presentano 

situazioni di maggiore criticità, meritevoli di essere affrontate in presenza e con urgenza. 

 

Cordiali saluti. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Anna Maria VECCHIO 
                                                                                                                                          Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse 

 

 

 


