
Circolare n. 84 Firenze, 7/11/2024

Scuola Secondaria di I grado Guicciardini
Ai docenti

Ai genitori/tutori/affidatari alunni/e

Oggetto: Colloqui settimanali docenti con genitori/tutori/affidatari - Primo quadrimestre a.s. 2024-2025.

Si informano i docenti che i colloqui docenti genitori/tutori/affidatari del primo quadrimestre
inizieranno venerdì 15 novembre 2024 e termineranno venerdì 17 gennaio 2025.
Si richiede, pertanto, l’inserimento delle date di ricevimento sul portale Argo, alla funzione
“Comunicazioni- ricevimento docenti” (I quadrimestre), entro lunedì 11 novembre 2024, seguendo le istruzioni
allegate.
I genitori potranno procedere alla prenotazione a partire da martedì 12 novembre 2024, indicativamente
dalle ore 10.00.
Si ricorda che i colloqui individuali, per la sola scuola secondaria di I grado, si svolgeranno, a scelta del
docente in presenza e/o a distanza sulla piattaforma Meet.

Prenotazioni colloqui settimanali con i docenti online
I genitori degli/delle alunni/e potranno prenotare il colloquio con i docenti seguendo le seguenti
istruzioni:

1) Richiedere il colloquio ai docenti di classe tramite il registro elettronico ARGO;
2) Accedere con l’account del proprio figlio in MEET nel giorno e orario stabilito e inserire il

codice “cognome docente – cognome alunno” (es. “rossi-bianchi” con lettera minuscola).

Si richiede, nell’ottica di una fattiva collaborazione, il rispetto della puntualità dell’incontro
programmato tramite il collegamento all’orario stabilito.
I genitori/tutori/affidatari che non dovessero riuscire a prenotarsi a causa del termine della
disponibilità oraria, sono pregati di comunicarlo tempestivamente tramite e-mail al docente interessato
che provvederà a fissare un colloquio in base alla propria disponibilità.
Si invitano, inoltre i genitori, a non prenotare più di un colloquio a quadrimestre per ogni docente, considerata
l’eventualità di essere contattati dal docente, in caso di necessità, secondo la “Procedura insufficienze”,
deliberata dal Collegio docenti, in data 16/09/2024, in allegato per opportuna conoscenza alla
presente”.

Annullamento della prenotazione: nel caso in cui non fosse possibile presentarsi al colloquio, si prega di
annullare la prenotazione almeno 24 ore prima della data prescelta.



In allegato:
- Tabella con orario di ricevimento Docenti;
- Procedura Insufficienze – deliberata dal Collegio docenti del 16/09/2024.

Cordiali saluti

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Anna Maria VECCHIO
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